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adresa: Méstsky urad Marianské Lazn€, Ruska 155, 353 01 Marianské Lazné, DS: bprbqms
telefon: 354 922 111, fax: 354 623 186, e-mail: muml@marianskelazne.cz, IC: 00254061, DIC: CZ00254061

C.j.: MUML/2025/40899
Vyftizuje: Be. Marta Lofflerova /354 922 345
Marianské Lazné 1. 12. 2025

Vyzva k podani nabidky
(dle vnitiniho predpisu Mésta Marianské Lazné ¢. 2017-08)

Dodavka kancelarskych a hygienickych potieb 2026 - 2027

| 1. Uvodni &ast

Me¢sto Marianské Lazné, jako zadavatel vetejné zakazky, touto vyzvouvyzyva dodavatele k podaninabidky v ramci
vetejné zakazky malého rozsahu na dodavky, které spocivaji v zajisténi prubézné dodavky kancelarskych a
hygienickych potfeb pro zadavatele. Jedna se o vyhrazenou vefejnou zakazku, dle bodu 12. této Vyzvy.

Zadavatel zahajuje vybérové fizeni uvefejnénimzadavaci dokumentace (véetné Vyzvy k podani nabidky) na profilu
zadavatele: https://zakazky.muml.cz. Zadavatel na svém profilu uvetejiuje i pfipadné dodate¢né informace
k zadavaci dokumentaci, oznameni o vylou¢eni uc¢astnika, oznameni o rozhodnuti o vybéru ekonomicky
nejvyhodnéjsi nabidky, zruSeni vybérového fizeni a ostatni informativni dokumenty tykajici se vybérového fizeni.
Zadavaci podminky obsazené v zadavaci dokumentaci mize zadavatel zménit nebo doplnit pfed uplynutim lhity
pro podani nabidek.

2. Identifikac¢ni idaje verejné zakazky

Evid. €. vef. zak. — profil zadavatele: Systémové ¢islo VZ: P25V0000067
Nazev vefejné zakazky: Dodavka kancelarskych a hygienickych potieb 2026 - 2027
Druh vetejné zakazky podle predmétu: Vefiejna zakazka na dodavky

Rezim vet. zak. podle pfedpokl. hodnoty:  Vefejna zakazka malého rozsahu, dle ustanoveni § 27 zakona ¢.
134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek (dale jen ,,ZZVZ)

3. Identifika¢ni udaje verejného zadavatele

Nazev vetejného zadavatele: Me¢ésto Marianské Lazné¢

Pravni forma organizace: 801 — obec

Zastoupené: Martinem Huraj¢ikem, starostou meésta

Sidlo: Ruska 155/3, 353 01 Marianské Lazné

1CO: 00254061

DIC: CZ00254061

Profil zadavatele: https://zakazky.muml.cz

Kod statu: CZ, Ceska republika

Kategorie zadavatele: Vefiejny zadavatel ust. § 4 odst. 1 pism. d) zakona ¢. 134/2016 Sb.,

o zadavani vetejnych zakazek


https://zakazky.muml.cz/
https://zakazky.muml.cz/

Kontaktni osoba zadavatele

Z technického hlediska je garantem vefejné zakazky: Hana Adamcovd, referent — hospodaiskd sprava,
tel.: 354 922 134, e-mail: hana.adamcova@muml.cz.

Administrace vefejné zakazky: Bc. Marta Lofflerova, referent — vetejné zakazky, odbor rozvoje meésta, investic a
dotaci, tel.: 354 922 345, e-mail: marta.lofflerova@muml.cz

4. Predmét verejné zakazky

Mesta Marianské Lazné, jako zadavatel vetejné zakazky, touto vyzvou vyzyva dodavatele k podani nabidky v ramci
verejné zakazky malého rozsahu na dodavky, které spocivaji v zajisténi prubézné dodavky kancelarskych a
hygienickych potieb pro zadavatele, dle jeho potieb.

Blizsi specifikace, vCetné predpokladaného mnozstvi odbéruve vymezeném obdobi je uvedena v prilozetéto Vyzvy
— Polozkovy cenik

Déle si zadavatel vyhrazuje moznost nakoupit i jiné kancelaiské a hygienické potfeby, nez které jsou uvedeny
v pfiloze této vyzvy, a to za cenu dle aktualniho ceniku snizenou o min. 10 %.

S vybranym dodavatelem bude uzaviena Ramcova smlouva na dodavku kancelaiskych a hygienickych potieb na
dobu urcitou. Po dobu platnosti a i¢innosti uzaviené Ramcové smlouvy bude mit zadavatel pravo objednavat dle
svych potieb u vybraného dodavatele ptislusné zbozi. Zadavatel se uzavienim Ramcové smlouvy nezavazuje
k zadnému minimalnimu ¢i vyhradnimu odbéru od vybraného dodavatele.

Blizsi podminky plnéni smluvniho zavazku a zavazny vzor navrhu Ramcové smlouvy tvofi ptilohu této Vyzvy.

5. Predpoklidana hodnota verejné zakazky

Zadavatel stanovi pfedpoklddanou hodnotu vetejné zakazky bez DPH.
Predpokladana hodnota vetejné zakazky €ini celkem 600.000,00K¢ bez DPH.

| 6. Misto plnéni verejné zakazky

Mistem plnéni jsou budovy zadavatele:
M&U Marianské Lazng, Ruska 74/14,353 01 Marianské Lazng, sklad v 1. NP (3 schody)
Me&U Marianské Lazné, Piéna 647/3,353 01 Marianské Lazng, sklad v 1. NP
Me&U Marianské Lazng, Hlavni 661,353 01 Marianské Lazng, sklad v 1. NP a 2. NP, vytah k dispozici

Prohlidka mista plnéni se nekond, konani prohlidky mista plnéni neni s ohledem na predmét vetejné zakazky
nezbytné.

7. Doba plnéni verejné zakazky

Predpokladana doba zahajeni: od uzavieni a t¢innosti Smlouvy s vybranym dodavatelem

Ramcovasmlouva bude uzaviena na dobu 24 mésicli nebo do vycerpani finan¢niho limitu 600.000 K¢ bez DPH,
podle toho, co nastane diive.
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8. PoZadavky na jednotny zpiisob zpracovani nabidkové ceny

Forma stanoveni nabidkovych cen:

Celkova nabidkova cena této vetejné zakazky bude stanovena ve formé celkové nabidkové ceny bez DPH,
samostatné uvedené DPH a celkové nabidkové ceny v¢. DPH a v nabidce dodavatele (1Castnika) bude vypinéna v
Krycim listu nabidky, ktery je ptilohou této Vyzvy.

Nabidkova cena uvedena v nabidce dodavatele (acastnika) musi byt v nabidce dolozena ocenénym polozkovym
rozpoctem, dle pfilohy této Vyzvy s nazvem ,,Polozkovy cenik*.

Zpisob vyplnéni PoloZkového ceniku.

Dodavatel vyplni ¢ervené vyznacena pole v polozkovém ceniku.

V kalkulaci budou uvedeny ceny za jednotku bez DPH, celkova cena za jednotlivé polozky bez DPH, vy¢isleni
DPH a celkova cena jednotlivych polozek ¢etné DPH. U kazdého zbozi dodavatel uvede katalogové oznaceni
produktu.

Celkovounabidkovoucenou, kterd budehodnocena, se rozumi celkova cena véetné DPH vSech ocenénych polozek.

Procentualni vyse slevy na ostatni poloZky (dopliikkové zboZi) neuvedené v PoloZkovém ceniku, tj. zbozi
z nabidky prodavajiciho dle jeho aktualnich platnych cenikl a obchodnich nabidek nad rdimec zbozi uvedeného
v Polozkovém ceniku, a to se slevou, jeZ dodavatel (1castnik) uvede zavazné v PoloZzkovém ceniku. Sleva uvedena
v PoloZkovém ceniku musi byt ze strany dodavatele (i¢astnika) stanovena v minimalni vysi 10 %.

Hodnoty uvedené v polozkovém ceniku povazuje zadavatel za zdvazné pro tcely nasledného plnéni veiejné
zakazky, pficemz odpovédnost za soulad souctu polozkovych cen a celkové nabidkové ceny nese icastnik.

Celkova nabidkova cena:

Celkova nabidkova cena je souctem veskerych polozek souhrnné nabidkové ceny za predpokladané mnozstvi MJ
za 2 roky v PoloZkovém ceniku.

Celkové nabidkové ceny a déle i jednotlivé dil¢i nabidkové ceny za jednotlivé polozky plnéni pfedmétu vetejné
zakazky uvedené polozkovém ceniku budou nabidnuty véetne veskerych poplatkll, obchodnich a jinych piirazek,
dani, pojisténi, licen¢nich poplatktia dopravnich nakladii na misto pInéni. Tyto ceny budou nabidnuty v K¢ a budou
cenami maximalnimi pro realizaci pfislusného predmétu této vetejné zakazky.

9. Vyhrazené zmény zavazku

Zadavatel si, ve smyslu § 100 odst. 1 ZZVZ, vyhrazuje zménu (navyseni/snizeni) nabidkové ceny v priib&hu trvani
smlouvy v pfipadé zmény zékonem stanovené sazby dané z ptidané hodnoty podle zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani
z ptipadné hodnoty. V takovém pripadé bude cena zménéna o prisluSnou zménu sazby DPH ode dne u€innosti nové
zakonné upravy DPH.

Zménu ceny lze upravit pouze formou pisemného dodatku ke smlouvé, uzavieném mezi zadavatelem a
dodavatelem.

| 10. Obchodni a jiné smluvni podminky

Zadavatel stanovi obchodni, platebni a dal$i smluvni podminky formou zdvazného navrhu smlouvy, ktery je
soucasti zadavaci dokumentace.

Ugastnik je povinen piedlozit navrh smlouvy bez jakychkoliv zmén &i vyhrad.



| 11. Podminky kvalifikace

Obecna ustanoveni o prokazovani splnéni kvalifikace
a) Kovalifikaci splni ucastnik vybérového tizeni, ktery prokaze splnéni:
- zakladni zpiisobilosti ve smyslu § 74 ZZVZ,
- profesni zpusobilosti podle § 77 ZZVZ,
- technické kvalifikace podle § 79 ZZVZ.

b) Utastnik vybérového Fizeni piedlozi veskeré doklady pozadované k prokézani splnéni kvalifikace v prosté
kopii, a to ve lhite stanovené pro podani nabidek, doklady ke kvalifikaci budou soucasti nabidky.

¢) Ucastnici vybérového tfizeni mohou k prokazani pozadované zakladni zptsobilosti pii podani nabidky
pouzit vzorové ¢estnd prohlasenti.

d) Doklady prokazujicizakladnizpusobilostpodle § 74 ZZVZ musiprokazovat splnénipozadovaného kritéria
zpusobilosti nejpozdé&ji v dobé 3 mésicil pfede dnem podani nabidky.

Do nabidek predkladajiticastnici vybérovéhotizeniprostékopie dokladtiprokazujici splnéni kvalifikacnich
predpokladt, avsak zadavatel nebrani, aby ucastnici vybérového fizeni vkladali originalni listiny
prokazujici splnéni kvalifikace jiz do nabidek.

Zakladni zpusobilost

Spinéni zakladni zpisobilosti 5

Dodavatel je povinen prokazat splnéni podminek zakladni zpisobilosti ve vztahu k Ceské republice dle § 74 ZZVZ,

a to predlozenim ¢estného prohlaseni (vzor Cestného prohlaseni viz ptiloha).

Profesni zpusobilost

Prokazani profesni zpisobilosti

Dodavatel je povinen prokézat spInéni profesnich zpiisobilosti ve vztahu k Ceské republice dle § 77 ZZVZ, a to
predloZenim:
e vypisuz Zivnostenského rejstiiku nebo obdobného dokladu, ktery prokazuje opravnéni k podnikani
podle zvlastnich pravnich pfedpist, zejména volnou Zivnost ,,Velkoobchod a maloobchod*
e vypisu z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni predpis zapis do takové
evidence vyZzaduje.

Technicka kvalifikace
Technicka kvalifikace je stanovena za ticelem prokazani odbornych schopnosti a zkusenosti nezbytnych pro plnéni
vetejné zakdzky v odpovidajici kvalité.
Dodavatel je povinen prokazat splnéni technické zptsobilosti, a to predloZzenim:
Seznamu referencnich zakazek, ktery bude obsahovat:
- Minimaln¢ 2 reference z poslednich 3 let, které zahrnuji dodavku kancelarskych a hygienickych

potieb
- Minimalni hodnota kazdé referencni zakazky: 200.000,00K¢ bez DPH



- Kazda reference musi obsahovat:

e predmét dodavky,

e dobu plnéni,

e hodnotu zakazky,

o kontaktni osobu pro ovéfeni reference.

K prokazani referencnich zakazek mize dodavatel pouzit referenéni list, ktery je ptilohou této vyzvy.

12. Vyhrazeni veiejné zakazky

Vyhrazeni vefejné zakazky podle § 38 zakona

Zadavatel v souladu s ustanovenim § 38 zakonac. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, vyhrazuje tuto
vefejnou zakazku pouze dodavatelim, jejichz zaméstnanci jsou tvofeni alespoii z 50 % osobami se zdravotnim
postizenim ve smyslu § 67 odst. 2 zdkona ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti.

Ugelem tohoto vyhrazeni je podpora zaméstnanosti osob se zdravotnim postizenim.

Prokazani splnéni podminky vyhrazeni

Dodavatel je povinen prokézat, ze alespon 50 % jeho zamé&stnanctl tvoii osoby se zdravotnim postizenim. Splnéni
této podminky dodavatel prokazuje:

- Cestnym prohlagenim, 7e u dodavatele (a¢astnika) je a bude po celou dobu plnéni piedmétu
zadavané veiejné zakazky na chranénych pracovnich mistech zaméstnano alespon 50 % osob se

zdravotnim postizenim z celkového poctu zaméstnanct.

Podminky poskytovani nahradniho plnéni déle upravuje ¢l. V Ramcové smlouve, ktera je pfilohou této Vyzvy.

| 13 Obsah a podani nabidek

a) Forma a zpusob podani nabidek

Nabidky se podavaji pisemné, a to pouze v elektronické podobé prostiednictvim elektronického nastroje E-
ZAK na profilu zadavatele: https://zakazky.muml.cz (§ 107 ZZVZ), v ¢eském jazyce, zadavatel piipousti i
nabidku ve slovenském jazyce.

Pokud nebude nabidka zadavateli dorucena ve 1hité nebo zplisobem stanovenym v zadavaci dokumentaci,
nepovazuje se za podanou a v prabéehu vybérového fizeni se k ni nepfihlizi (§ 28 odst. 2 ZZV7Z).

Zadavatel upozoriuje, Ze nabidka musi byt Sifrovana v souladu s poZzadavky pravnich pfedpist a pfislusného
elektronického nastroje.

Zadavatel doplnuje, Ze nenese odpovédnost za technické podminky na strané¢ dodavatele a elektronické
funkcionality elektronického nastroje. Zadavatel doporucuje tcastniktim vybérového fizeni zohlednit zejména
dostate¢ny Casovy prostor pro podani nabidky, systémové pozadavky na PC pro podani nabidek v aplikaci
elektronického nastroje ¢i rychlost jejich pfipojeni k internetu pii podavani nabidky tak, aby tato byla podana ve
l1hit€ pro podéni nabidek (podénim nabidky se rozumi finalni odeslani nabidky do nastroje po nahrani veskerych
ptiloh a provedeni nezbytného zaSifrovani).

b) Podani nabidek

Nabidky se podavaji v jednom vyhotoveni.

Dodavatel mize podat ve vybérovém fizeni jen jednu nabidku.

Dodavatel, ktery podal nabidku, nesmi byt soucasn¢ osobou, jejimz prostiednictvim jiny ucastnik v tomtéz
vybérovém ftizeni prokazuje kvalifikaci.


https://zakazky.muml.cz/

Zadavatel vylouci tcastnika vybérového fizeni, ktery podal vice nabidek samostatné nebo spole¢né s jinymi
ucastniky nebo podal nabidku a soucasné je osobou, jejimz prostiednictvim jiny tcastnik vybérového fizeni v
tomtéz vybérovém fizeni prokazuje kvalifikaci.

¢) nabidka bude minimalné obsahovat:
Kryci list nabidky (vzor v pfiloze)
Doklad prokazujici zameéstnavani na chranénych pracovnich mistech alespoii 50% osob se zdravotnim postizenim
z celkového poctu zaméstnanct dodavatele, dle zakona o zaméstnanosti (v rozsahu pozadavkil zadavatele v bodé
12. této vyzvy) — vzor Cestného prohlaseni je ptilohou zadavaci dokumentace
Seznam poddodavatelll — vzor ¢estného prohlaseni je pfilohou zadédvaci dokumentace
Navrh Ramcové smlouvy doplnény o pozadované udaje; navrh bude pfedlozen v elektronické podobé i ve formatu
*.doc ¢i *docx (€1 jiném obdobném editovatelném formatu)
Ocenény Spotiebni koS (poloZzkovy seznam), v elektronické podobéive formatu *.xls ¢i *.x1sx (¢ijiném obdobném
editovatelném formatu).
Doklady prokazujici splnéni kvalifikace (bod 11. této vyzvy)

14 Otevirani nabidek v elektronické podobé

Otevirani nabidek prob&hne bez pritomnosti zastupci ticastnikli vybérového fizeni — nabidky se podavaji pouze
v elektronické podob¢.
Oteviraji se pouze nabidky dorucené ve lhité pro podani nabidek.

15 Seznam zadavaci dokumentace

Seznam zadavaci dokumentace
Zadavatel poskytuje ucastnikiim vybérového fizeni nasledujici zadavaci dokumentaci v podrobnostech nezbytmnych
pro ucast ve vybérovém fizeni:

a) Texttéto vyzvy

b) Kiryci list nabidky — formular (vzor v pfiloze)

c) Cestné prohlageni udastnik vybérového fizeni o splnéni zakladni (CP — vzor v piiloze)
d) Polozkovy cenik k doplnéni

e) Zavazny text ndvrhu smlouvy k doplnéni Gcastnikem vybérového fizeni

f) Referen¢ni list

g) Cestné prohlaseni (nahradni plnéni) a seznam poddodavateli

| 16 Lhity zadavaciho Fizeni

Lhiita pro podani nabidek
Lhita pro podani nabidek kon¢i dne 15. 12. 2025 v 9:00hod.

Zadavaci lhita/vazanost nabidkou

Lhita vazanosti nabidkou je 3 mésice od posledniho dne lhity pro podani nabidek

Dodavatel (uc¢astnik) je podanim nabidky v tomto vybérovém fizeni svounabidkou vazan po dobu shora uvedené
lhtity vazanosti. V ptipadé, Ze dojde ke zmén¢ idajii uvedenych v nabidce do doby uzavieni Smlouvy, je dodavatel
(Gcastnik) povinen o této zméné zadavatele bezodkladné pisemné informovat.

| 17 Hodnoceni nabidek, pravidla pro hodnoceni nabidek, hodnotici kritéria

Zakladnim kritériem hodnoceni pro zadani vefejné zakazky je ekonomicka vyhodnost nabidky. Ekonomicka

vy
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DPH.

V piipad¢ rovnosti nabidkovych cen rozhodne o potadi nabidek los.

V souladu s ustanovenim § 39 odst. 4 ZZVZ si zadavatel vyhrazuje pravo provést posouzeni splnéni
podminek ucastiaz pohodnoceni nabidek,a to pouzeu vybraného dodavatele (icastnika vybérovéhofizeni,
ktery podal ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidku)

| 18 Varianty nabidky

Zadavatel nepfipousti podani variantnich feseni.

| 19 Rozhodnuti o vybéru

Zadavatel rozhodne o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky podle vysledku hodnoceni nabidek. Toto rozhodnuti zadavatel
pisemné bez zbyte¢ného odkladu oznami v§em tcastnikiim vyberového fizeni, kteti podali nabidku a ktefi nebyli z
vyberového fizeni vylouc€eni, a to vydanim rozhodnuti o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky. Oznameni se povazuje za
dorucené vSem dotéenym ucastnikiim vybérového fizeni okamzikem uvetejnéni na profilu zadavatele.

| 20 Ostatni podminky, ujednani, prava a informace zadavatele

a)
b)

c)
d)
e)
f)

Zadavatel nehradi ucastnikim vybérového fizeni naklady vzniklé z ucasti ve vybérovém fizeni.

Dodavatel, ktery podal nabidku, nesmi byt souc¢asné osobou, jejimz prostfednictvim jiny Gcastnik v tomtéz
vybérovém tizeni prokazuje kvalifikaci.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pted rozhodnutim o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky ovéfit, ptipadné vyjasnit,
informace deklarované ucastniky v nabidkach.

Zadavatel neni opravnén vracet uchazectim jejich nabidky s vyjimkou ukazek nebo vzorku, které budou
vraceny po uzavieni smlouvy nebo zruseni vybérového fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni nejpozdéji do uzavieni smlouvy a to i bez udani diivodd,
a dale v ptipadech a za podminek obdobnych podle ust. § 127 odst. 2 ZZVZ.

Pokud zadavatel z vybérového fizeni vylouc¢i néjakého ucastnika, toto vylouceni oznami bezodkladné

vylouc¢enému ucastnikovi vybérového fizeni Oznamenim o jeho vylouceni s odiivodnénim.

Doporuceni zadavatele: Zadavatel doporucuje icastnikiim vybérového fizeni pribézné sledovani profilu

zadavatele, a to po celou dobu trvani vybérového ftizeni.

Veétime, ze o tuto verejnou zakazku projevite zajem a podate nabidku v souladu se zadavacimi podminkami.
Tésime se na ptipadnou spolupraci pfi realizaci predmétné vetejné zakazky.

S pozdravem

Ing. Petr Reznik
vedouci odboru

Piilohy

Kryci list nabidky

Cestné prohlaseni udastnika vybérového Fizeni o splnéni zakladni zptisobilosti
Zavazny text navrhu smlouvy k doplnéni ucastnikem vybérového tizeni
PoloZzkovy cenik



Referencni list
Cestné prohlaseni (nahradni plnéni) a seznam poddodavatela
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