Meésto Marianske Lazné

Méstsky urad, odbor rozvoje mésta, investic a dotaci

adresa: Méstsky ufad Marianské Léznvé, Ruska 155/3, %53 01 Marianské Lazné, tel.: 354 922 111
e-mail: muml@muml.cz, IC: 00254061, DIC: CZ00254061, ISDS: bprbqms

Vyfizuje/linka: V Marianskych Laznich

Nase znacka: MUML/2026/345 Be. Lofflerova/345s 5.1.2026

Vyzva k podani nabidky na veiejnou zakiazku malého rozsahu
(dle vnitiniho pfedpisu Mésta Marianské Lazné ¢. 2017-08 Vetejné zakazky)

Nakup licence CSP/NCE MS 365 véetné Teams
1. Uvodni &ast
Mésto Marianské Lazné, jako zadavatel vefejné zakazky, vyzyva neomezeny pocet dodavateltl k podani

nabidky pro zakdzku malého rozsahu na dodéavky, nakup licence CSP/NCE MS 365 vcetné Teams
na jeden rok.

Adresa na profilu zadavatele: https://zakazky.muml.cz. Na tomto profilu zadavatele wcastnici
vybérového tizeni naleznou veskeré zadavaci podminky v elektronické podobég, vysvétleni zadavaci
dokumentace a ostatni informace o prubchu vefejné zakazky

PrFi zaddani verejné zakdzky mimo reZim zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve zneni
pozdéjsich predpisii, zadavatel neni povinen, vyjma § 6 odst. 1-3 a § 28 odst. 1 pism. p) az r) zdkona,
pouzit ustanoveni zdakona ¢. 134/2016 Sb. Pokud se dale v textu vyskytne odkaz na zdakon, nebo jsou
pouZzity zdakonné pojmy, jde jen o podpurny krok a zadavatel se bude citovanymi ustanovenimi zakona
nebo pojmy Fidit pouze primérene.

2. Identifikacni udaje veiejné zakazky

Identifikator vef. zak. — profil zadavatele: Systémové ¢islo: P25V00000070
Nazev vefejné zakazky: Nakup licence CSP/NCE MS 365 véetné Teams
Druh vefejné zakazky podle predmétu: Vefejna zakazka na dodavky (§ 14 zakona ¢. 134/2016

Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
piedpist, dale také jen ,,zakon“ nebo ZZVZ)

Rezim veft. zak. podle pfedpokl. hodnoty: Vefejna zakazka malého rozsahu (§ 27 ZZVZ)

Adresa vetejné zakazky: https://zakazky.muml.cz

Me¢sto Marianské Lazné je zadavatelem ve smyslu § 4 odst. 1 pism. d) ZZVZ.

Druh plnéni: CPYV kod:

Operacni systémy 48620000-0

3. Identifika¢ni udaje vefejného zadavatele

Nézev vetfejného zadavatele: Meésto Marianské Lazné

Zastoupené: Martinem Hurajc¢ikem, starostou mésta
Sidlo: Ruska 155/3, 353 01 Marianské Lazné
ICO/ DIC: 00254061 / CZ00254061

Profil zadavatele: https://zakazky.muml.cz

3.1. Kontaktni osoba zadavatele:
Z investi¢niho hlediska garant vetejné zakazky: Ing. Petr Reznik, vedouci oddéleni rozvoje mésta,
investic a dotaci, tel.: 354 922 183, e-mail: petr.reznik@muml.cz




Z technického hlediska garant vefejné zakazky: Ing. Patrick Klen, utvar kancelat tajemnika, referent —
spravce IT, tel.: 354 922 168, e-mail: patrick.klen@muml.cz

4. Piedmét verejné zakazky
Predmétem plnéni vetejné zakazky je nakup licence CSP/NCE MS 365 vcetné Teams na jeden rok
v rozsahu:

Microsoft 365 Business Basic 20 ks,

Microsoft 365 Business Premium 12 ks,

Microsoft 365 Business Standard 105 ks.

5. Piredpokladana hodnota veiejné zakazky
Predpokladana hodnota plnéni ¢ini 400 000 K¢ bez DPH.

6. Zahajeni vybérového Fizeni
Zadavatel zahajuje vybérové fizeni uvefejnénim vyzvy vcetné textové Casti zadavacich podminek,
na profilu zadavatele: https://zakazky.muml.cz.

7. Misto a termin plnéni vefejné zakazky

Mistem plnéni vetfejné zakazky je mésto Marianské Lazné.
Termin plnéni nejpozdéji 20.02.2026.

8. Pozadavky na jednotny zpiisob zpracovani nabidkové ceny

a)
b)

c)

d)

Nabidkova cena bude uvedena v ¢lenéni: cena celkem bez DPH, sazba DPH, vySe DPH a cena
celkem vcetné DPH, na zaklad¢ nabidky bude zadavatelem vystavena objednavka.

Zadavatel pozaduje, pro ucely vybérového fizeni, zpracovani nabidkové ceny jako ceny celkové
za realizaci pfedmétu vetejné zakazky. Nabidkova cena musi obsahovat veskeré naklady
spojené s plnénim predmétu verejné zakazky.

Nabidkova cena bude stanovena pro danou dobu plnéni jako cena nejvyse pfipustna se
zapoctenim veskerych nakladd, rizik, zisku a finan¢nich vlivii (napft. inflace), a to po celou dobu
realizace zakazky v souladu s podminkami uvedenymi v zadavaci dokumentaci.

Utastnik vybérového fizeni stanovi nabidkovou cenu na celou &astkou na zékladé ocenéni
jednotlivych casti uvedenych v predmétu vetejné zakazky, kterd bude soucasti nabidky.
Utastnik vybérového fizeni je povinen ocenit viechny &asti uvedené v této vyzvé. Pro udely
hodnoceni bude pouzita nabidkova cena v¢é. DPH (§ 115 odst. 3 ZZVZ).

Nabidkova cena, poptipade kterakoliv jeji soucast, uvedena v nabidce na zaklad¢ zadavaci
dokumentace musi mit kladnou hodnotu, zadavatel nepfipousti nulovou cenu.

9. Vyhrazené zmény zavazku

Zadavatel si, ve smyslu § 100 odst. 1 ZZVZ, vyhrazuje zménu (navySeni/snizeni) nabidkové ceny
v pribéhu trvani smlouvy v pfipadé¢ zmény zakonem stanovené sazby dan¢ z pfidané hodnoty podle
zékona €. 235/2004 Sb., o dani z ptipadné hodnoty. V takovém piipad¢ bude cena zménéna o prislusnou
zménu sazby DPH ode dne u¢innosti nové zakonné tipravy DPH.

Zmeénu ceny lze upravit pouze formou pisemného dodatku ke smlouve, uzavieném mezi zadavatelem
a dodavatelem.

10. Obchodni a jiné smluvni podminky, platebni podminky

Na zakladé¢ podané nabidky bude zadavatelem vystavena objednavka, podkladem pro tthradu ceny bude
nasledna faktura vystavena dodavatelem, ktera bude mit nalezitosti danového dokladu dle § 28 zakona
¢. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozd¢jsich piedpistl.

Splatnost faktur bude 14 dni.



Vybrany dodavatel nesmi byt osobou, na kterou dopada zakaz zadani nebo plnéni jakékoliv vetejné
zakazky ve smyslu Clanku 5k Natizeni (EU) &. 833/2014 o omezujicich opatfenich vzhledem
k ¢innostem Ruska destabilizujicim situaci na Ukrajing, jenz byl do tohoto nafizeni vlozen Natizenim
Rady (EU) ¢. 2022/576 ze dne 8. 4. 2022 (dale jen ,,Nafizeni®).

11. Podminky kvalifikace
a) Kvalifikaci splni G¢astnik vybérového fizeni, ktery prokaze splnéni:

— zékladni zplsobilosti ve smyslu § 74 podle § 75 ZZVZ (viz bod 12.1.),
— profesni zpisobilosti podle § 77 ZZVZ (viz bod 12.2.),
— technické kvalifikace podle § 79 ZZVZ (viz bod 12.3.).

b) Uastnik vybérového fizeni predlozi veskeré doklady pozadované k prokazani splnéni kvalifikace
v prosté kopii, a to ve lhité stanovené pro podani nabidek, doklady ke kvalifikaci budou soucasti
nabidky. Do nabidek ptfedkladaji Gcastnici vybérového fizeni prosté kopie dokladt prokazujici splnéni
kvalifikacnich pfedpokladi, avSak zadavatel nebrani, aby uCastnici vybérového fizeni vkladali
originalni listiny prokazujici splnéni kvalifikace jiz do nabidek.

c¢) Doklady prokazujici zakladni zpisobilost podle § 74 ZZVZ musi prokazovat splnéni pozadovaného
kritéria zpisobilosti nejpozde¢ji v dobé 3 mesicl pred zahajenim vybérového fizeni.

d) Zadavatel mize po vybraném dodavateli pozadovat, aby pfed vystavenim objednavky piedlozil
originaly nebo ovéfené kopie dokladii prokazujici splnéni kvalifikace, pokud nebyly soucasti nabidky.

11.1. Zakladni zpiusobilost
Dodavatel je povinen prokazat splnéni podminek zakladni zpusobilosti ve vztahu k Ceské republice
uvedenych v § 74 ZZVZ.

Dodavatel prokaze splnéni podminek zakladni zptsobilosti dle § 74 ZZVZ

predlozenim nasledujicich dokumentii:

a) Pfislusnych vypist z evidence Rejstiiku trestl fyzickych a pravnickych osob ve vztahu k § 74 odst.
1 pism. a) ZZVZ (u osob uvedenych v § 74 odst. 2 az4 ZZVZ),

b) Potvrzeni pfislusného finan¢niho Gfadu ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. b) ZZVZ,

c) Pisemného Cestného prohlaseni ve vztahu ke spotfebni dani ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. b) ZZVZ,

d) Pisemného Cestného prohlaseni ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. ¢) ZZVZ,

e) Potvrzeni pfislusné okresni spravy socialniho zabezpeceni ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. d) ZZVZ,

f) Vypisu z obchodniho rejstiiku, nebo predlozeni pisemného Cestného prohlaseni v pripade, Ze neni

v obchodnim rejstiiku zapsan ve vztahu k § 74 odst. 1 pism. e¢) ZZVZ.

nebo predlozenim cestného prohlaseni o splnéni zdkladni zpusobilosti (vzor v priloze)

11.2. Profesni zpiisobilost a jeji prokazani

Dodavatel je povinen prokazat splnéni profesnich zptsobilosti ve vztahu k Ceské republice dle § 77

ZZNZ, a to predloZzenim:

— Vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni predpis zapis do
takové evidence vyzaduje.

— Opravnéni k podnikini podle zvlaStnich pravnich predpisi (Zivnostensky zékon apod.)
v rozsahu odpovidajicim pfedmétu vetejné zakazky.

11.3. Technicka kvalifikace
Technicka kvalifikace je stanovena za u¢elem prokazani odbornych schopnosti a zkusenosti nezbytnych
pro plnéni vetejné zakazky v odpovidajici kvalité.



Dodavatel je povinen prokazat splnéni technické zplsobilosti, a to predloZzenim: seznamu zakazek
s minimalné 3 dodavkami stejného nebo obdobného charakteru, jako je pfedmét této vetejné
zakazky, poskytnutych dodavatelem za poslednich 5 let pied zahajenim vybérového fizeni.

Seznam zakazek je dodavatel povinen predlozit ve strukturované formé, kde uvede:

— identifikaci pfislusné zakazky na dodavky (nazev, popis, ze kterého bude vyplyvat, Ze se
jedna o dodavku obdobného charakteru),

— rozsah

— identifikace objednatele,

— obdobi realizace verejné zakazky (od-do),

— finan¢ni objem vefejné zakazky bez DPH,

— informaci, ze provedené dodavky byly provedeny dle sjednané¢ho terminu a ve sjednané
kvalité,

— kontaktni osoba objednatele — tel., e-mail.

Rovnocennym dokladem nahrazujici osvédceni je zejména smlouva s objednatelem a doklad o fadném
predani dila objednateli (§ 79 odst. 5 ZZVZ).

12. Obsah a podani nabidek — Forma a zpiisob podani nabidek
Nabidky se podavaji pisemné, a to v elektronické podobé.

Nabidky v elektronické podobé se podavaji prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK na profilu
zadavatele: https://zakazky.muml.cz, v Ceském jazyce. Nabidka bude elektronickym nastrojem
zaSifrovana a jeji obsah bude zptistupnén zadavateli po uplynuti lhiity pro podéani nabidek. Nabidky
nelze podat prostfednictvim e-mailu ani datové schranky.

Zadavatel dodavatele upozornuje, Ze pro plné vyuziti vSech moznosti elektronického néastroje e-ZAK
je tfeba provést a dokoncit tzv. registraci dodavatele a ovéfeni identity organizace. Pro ovéreni identity
je nutné, aby mél dodavatel ziizenou datovou schranku nebo disponoval uznavanym elektronickym
popisem zaloZzeny na kvalifikovaném certifikatu. Alternativné se mohou dodavatelé zaregistrovat
a ov¢tit identitu téz v Centralni databazi dodavateli na portalu FEN.cz.

Pokud nebude nabidka zadavateli dorucena ve lhité nebo zplusobem stanovenym v zadavaci
dokumentaci, nepovazuje se za podanou a v pritbéhu vybérového tizeni se k ni neptihlizi.

a) Podani nabidek
- Nabidka musi byt podana v ¢eském jazyce
- Nabidky se podavaji v jednom vyhotoveni
- Dodavatel mlize podat ve vybérovém fizeni jen jednu nabidku
b) Obsah nabidky:
- Zadavatel doporucuje dodavateli pouzit jako tvodni list nabidky Kryci list nabidky (vzor
v priloze)
- Doklady prokazujici splnéni zakladni a profesni zpusobilosti (vzor v ptiloze)
- Doklady prokazujici splnéni technické kvalifikace (vzor v piiloze)

13. Otevirani nabidek

Otevirani nabidek probéhne bez zbyte¢ného odkladu po skonceni lhlity pro podani nabidek. Otevirani
nabidek se uskutecni bez pfitomnosti zastupct Gcastniki vybérového fizeni. Oteviraji se pouze nabidky
dorucené ve lhiité pro podani nabidek.

14. Vysvétleni zadavaci dokumentace
Vysvétleni zadavaci dokumentace zadavatel uvetejni nejméné 4 pracovni dny pred skoncenim lhity pro
podani nabidky.

Vysvétleni zadavaci dokumentace na zadost dodavatele:



Zadavatel poskytne vysvétleni zadavaci dokumentace, pokud bude Zadost dodavatele o vysvétleni
zadavaci dokumentace doru¢ena alespon 4 pracovni dny pied uplynutim lhity pro podani nabidek.
Pokud zadavatel na zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace, ktera neni dorucena vcas, vysvétleni
poskytne, nemusi dodrzet lhiitu na vysvétleni zadavaci dokumentace podle predchoziho odstavce, t;.
nejméné 3 pracovni dny pred skon¢enim lhiity pro podani nabidek.

O pripadné vysvétleni zadavaci dokumentace dodavatel mize pozadat pisemné, a to v elektronické
podobg¢ prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK na profilu zadavatele https://zakazky.muml.cz.
Zadavatel vysvétleni zadavaci dokumentace uvefejni na svém profilu zadavatele, a to vCetné presného
znéni zadosti bez identifikace dotazujiciho se dodavatele.

15. Lhiita pro podani nabidek, zadavaci lhiita a prohlidka mista plnéni
Lhuta pro podani nabidek

Lhtta pro podani nabidek kon¢i dnem uvedenym na profilu zadavatele: https://zakazky.muml.cz.

Zadavaci lhuta

Zadavaci lhuta je lhuta, po kterou ucastnici vyberového fizeni nesmi z vybérového fizeni odstoupit.
Pocatek zadavaci lhity je konec lhity pro podani nabidek a kon¢i dnem doruceni Oznameni zadavatele
o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky (tj. uvetejnénim Oznameni o vybéru dodavatele na profil zadavatele).
Zadavaci lhita je zadavatelem stanovena na: 90 dni.

16. Hodnoceni nabidek
Zakladnim kritériem hodnoceni pro zadani vetejné zakazky je ekonomickéa vyhodnost nabidky.

v

v

Vitéznym dodavatelem se stane dodavatel, ktery nabidne zadavateli nejnizsi nabidkovou cenu v K¢ v¢.
DPH.

V piipadé rovnosti nabidkovych cen se o vitézném dodavateli rozhodne losem, ktery mtize probéhnout
online formou.

Zadavatel si vyhrazuje pravo provést posouzeni splnéni podminek ucasti az po hodnoceni nabidek, a to
pouze u vybrané¢ho dodavatele (uCastnika vyberového ftizeni, ktery podal ekonomicky nejvyhodnéjsi
nabidku).

17. Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

Zadavatel rozhodne o vybéru nejvyhodnéj$i nabidky podle vysledku hodnoceni nabidek. Toto
rozhodnuti zadavatel pisemné bez zbyte¢ného odkladu oznami vSem ucastnikim vybérového fizeni,
kteti podali nabidku a ktefi nebyli z vybérového fizeni vylouceni, a to Oznamenim o rozhodnuti o vybéru
nejvyhodnéjsi nabidky. Oznameni se povazuje za doruc¢ené vSem dotCenym ucastnikim vybérového
fizeni okamzikem uvefejnéni na profilu zadavatele.

18. Ostatni podminky, ujednani, prava a informace zadavatele

a) Zadavatel nehradi G¢astnikiim vyb&rového fizeni naklady vzniklé z G¢asti ve vybérovém fizeni.

b) Zadavatel neptipousti variantni feSeni.

¢) Dodavatel, ktery podal nabidku, nesmi byt sou¢asné osobou, jejimz prosttednictvim jiny ucastnik
v tomtéZ vybérovém fizeni prokazuje kvalifikaci.

d) Zadavatel vylouci Gcastnika vybérového fizeni, ktery podal vice nabidek samostatné nebo spolecné
s jinymi ucastniky nebo podal nabidku a soucasné je osobou, jejimz prostfednictvim jiny uc€astnik
vyberového fizeni v tomtéz vybérovém fizeni prokazuje kvalifikaci.

e) Zadavatel si vyhrazuje pravo pted rozhodnutim o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky ovéfit, ptipadné
vyjasnit, informace deklarované ucastniky v nabidkach.



f) Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni nejpozdéji do odeslani objednavky, a to 1 bez
udani duvodu, a dale v pfipadech a za podminek obdobnych podle ust. § 127 odst. 2 ZZVZ.
O zruseni vybérového fizeni bude zadavatel bezodkladné pisemné informovat vSechny ucastniky
vybérového fizeni, ktefi podali nabidku ve lhité pro podani nabidek. Pokud zadavatel zrusi
vybérové fizeni ve 1hlité pro podani nabidek, informaci o zruseni vybérového fizeni uvefejni stejnym
zpusobem, jakym uvetejnil vyzvu k podani nabidky, tj. na svém profilu zadavatele.

g) Pokud zadavatel z vyberového fizeni vylou¢i néjakého ucastnika, toto vylouceni oznami
bezodkladné vyloufenému ucastnikovi vybérového fizeni Ozndmenim o jeho vylouceni
s odiivodnénim.

h) Doporuceni zadavatele: Zadavatel doporucuje tcastnikiim vybérového fizeni pribézné sledovani
profilu zadavatele, a to po celou dobu trvani vybérového fizeni.

Véiime, Ze o tuto vefejnou zakazku projevite zajem a podate nabidku v souladu se zadavacimi
podminkami.

Tésime se na ptipadnou spolupraci pfi realizaci predmétné vetejné zakazky.
Prilohy
Nedilnou soucasti Zadavaci dokumentace jsou nasledujici prilohy:

1. Kiryci list nabidky — formulaf (vzor)
2. Cestné prohlaseni ti¢astnika vybérového fizeni o spInéni zakladni a profesni zpisobilosti (vzor)
3. Seznam referencnich zakazek (vzor)

S pozdravem

Ing. Petr Reznik
vedouci odboru
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